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1-1 機能概要 

① [メンバー管理] を開きます。 

② [メンバー] をクリックします。 

③ [メンバー追加] をクリックします。 

① 

② 

③ 

1-2 メンバーモジュール 

メンバーモジュールでは、メンバー情報を登録します。ログインIDやパスワードの設定、権限の設定や学

校情報、勤務先など様々な情報を登録することができます。 

デフォルト以外にメンバー登録をしたい項目がある場合は、カスタマイズ※することもできます。 

※有料版のお客様のみ対応可能で、別途費用が発生します。 
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1-3 プロフィール情報を設定する 

④ メンバーのプロフィール情報を入力します。 

「必須」となっている箇所以外は任意で入力してください。 

⑤ 「ID情報」 をクリックします。 

④ 

⑤ 

メンバーの画像サイズは「サイト
基本設定>サイト管理＞■メン

バー」から任意のサイズを設定
できます。 
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1-4 ID情報を設定する 

⑥ ログインIDとパスワード、所属グループの設定します。 

⑦ [追加する] をクリックして新規メンバーを追加します。 

各項目の内容につきましては、次のページにあります「ID情報の内容」をご確認ください。 

⑥ 

⑦ 

所属グループを変更する場合は、［編集する］をクリックしてください。 

グループがプルダウンから選択できるようになるので、選択後［追加する］をクリックしてください。 
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1-5 ID情報の内容 

項目 説明 

email 
ログインにも使用します。パスワードのリマインダーはこのアドレスに送信されます。 

サイト内で重複して登録はできません。 

ログインID 

メールアドレスを基本的にログインに使用しますが、メールアドレス以外をログインに使

用したい場合はこちらに入力してください。 

ログインID、email、一時更新権限のIDで重複はできません。 

ログイン 

パスワード 
ログインに使用します。4文字以上で設定してください。 

OpenID※ mixiのOpenIDを使ってログインできます。 

ログインの許可※ 許可する場合には、emailまたはログインIDとログインパスワードが必須です。 

ログイン許可の 

有効期限 
ログインできる有効期限を設定します。 

所属グループ※ 
メンバーが所属するグループを選択します。所属グループの変更は、次回ログインか

ら有効になります。 

メルマガ拒否フ

ラグ 
送信しないにチェックを入れることで、メルマガを拒否することができます。 

ステータス メンバーのステータスを設定します。 

※初期に登録されるメンバーの「ログイン許可」、「所属グループ」については、下記より設定できます。 

［メンバー管理＞グループ＞登録・招待設定＞登録されるメンバーの初期の所属グループを設定する］ 

 


